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SHAREPOINT 365 FUR ANWENDER -
GRUNDLAGEN

Workshop

SharePoint 365 fiir Anwender - Grundlagen

Im Seminar zeigen wir lhnen die Arbeitsoberflache von SharePoint und wie Sie Dokumente und Team-Funktionen nutzen. Sie
lernen das Arbeiten mit Bibliotheken, Listen und Vorlagen. Sie konnen lhre persénliche SharePoint Arbeitsumgebung einstellen
und anpassen. Sie erlernen den grundlegenden Umgang mit der Arbeitsoberflache von SharePoint.
Die Inhalte:
Arbeiten mit Listen und Dokumenten Bibliotheken
+ Erstellen von Ansichten anhand von Metadaten
Hochladen von Dokumenten und Ordnern
+ Sicheres Freigeben und Teilen von Inhalten
Synchronisieren mit OneDrive
+ Berechtigungen und Vererbung
Kalender und Personenlisten
+ Erklarung der Suchfunktion
Zusammenarbeit im Team
+ Team Postfacher Kalender und Aufgaben
Die Einbindung in MS Office

Termin- und Kurs-Details

Termin 15.09.25-17.09.25

Oort BFI Linz, Raimundstrafle 1-5, 4020 Linz
Kursnummer 2025L L 119502

Kurszeiten Mo, Mi 18:00 - 21:15
Unterrichtseinheiten 8

Normalpreis € 350,00

AK-Preis € 315,00

www.bfi-ooe.at | service@bfi-ooe.at | Serviceline: 0732/6922 6922 Ein Unternehmen der BBRZ GRUPPE



Wohin dein Bildungsweg auch fuhrt.
Wir begleiten dich.

<4 LIz

Berufsforderungsinstitut 00

Kurstermine in Linz

Datum Kurszeiten Ort Kursnummer Kursabhaltung
15.09.25 - Mo, Mi 18:00 - BFI Linz, Raimundstralle 2025L L 119502 Kurs im BFI @
17.09.25 21:15 1-5, 4020 Linz

13.04.26 - Mo, Mi 08:30 - BFI Linz, RaimundstralRe 2026L L 119501 Kurs im BFI @
15.04.26 11:45 1-5, 4020 Linz

28.09.26 - Mo, Mi 08:30 - BFI Linz, RaimundstraRe  2026L L 119502 Kurs im BFI @
30.09.26 11:45 1-5, 4020 Linz

Alle Kurstermine

Datum Kurszeiten Ort Kursnummer Kursabhaltung
15.09.25 - Mo, Mi 18:00 - BFI Linz, Raimundstralle 2025L L 119502 @ Kurs im BFI
17.09.25 21:15 1-5, 4020 Linz

13.04.26 - Mo, Mi 08:30 - BFI Linz, RaimundstralRe 2026L L 119501 @ Kurs im BFI
15.04.26 11:45 1-5, 4020 Linz

28.09.26 - Mo, Mi 08:30 - BFI Linz, RaimundstraRe  2026L L 119502 @ Kurs im BFI
30.09.26 11:45 1-5, 4020 Linz

Kurs-Anmeldung und weitere Informationen im Internet auf www.bfi-ooe.at/kurs/1195 sowie telefonisch bei der BFI-Serviceline

unter 0732 / 6922 6922.
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