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PROGRAMME FUR TEAMARBEIT UND
KOMMUNIKATION IM BURO/HOMEOFFICE

Teams, Sharepoint & Co

Was erwartet Sie im Kurs Programme fiir Teamarbeit und Kommunikation im Biiro/
Homeoffice

Ein sicherer Umgang mit den gangigen Office-Tools ist in vielen Berufsbereichen bereits Grundvoraussetzung. In unserem Kurs
lernen Sie die wichtigsten Programme kennen, die lhnen die Teamarbeit und Kommunikation mit Kollegen:innen erleichtern.

Wissenswertes zum Kurs Programme fiir Teamarbeit und Kommunikation im Biiro/
Homeoffice

Folgende Inhalte werden bearbeitet

+ Office 365: Gruppen erstellen und verwenden

+ Teams: Unterhaltungen, Dokumente, Chats, Anrufe

+ Sharepoint: Aufbau von Sharepoint Seiten, Teamwebsite, Websites folgen, Inhalte erstellen
« Lists: Listen erstellen oder aus Excel importieren, Listen bearbeiten und gestalten

+ Planner: Aufgaben erstellen, zuweisen und verwalten

Zielgruppe

Personen, die moderne Programme fiir den Biiroalltag kennen lernen mochten.

Voraussetzungen

PC Grundkenntnisse

Aufbauende Weiterbildungsmaglichkeiten
Buchen Sie unseren ECDL/ICDL (Computerfiihrerschein) um lhre Kenntnisse zu erweitern.
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Termin- und Kurs-Details

Termin 03.02.26 - 05.02.26

Oort BFI Linz, Raimundstralle 1-5, 4020 Linz
Kursnummer 2026L L 125501

Kurszeiten Di- Do 08:30 - 11:45
Unterrichtseinheiten 12

Normalpreis € 380,00

AK-Preis € 342,00

Kurstermine in Linz

Datum Kurszeiten Oort Kursnummer Kursabhaltung
20.05.25 - Di18:00-21:15  BFI Linz, RaimundstraRe  2025L L 125501 Kurs im BFI @
03.06.25 1-5, 4020 Linz

16.09.25 - Di18:00-21:15  BFI Linz, RaimundstraRe  2025L L 125502 Kurs im BEI @
30.09.25 1-5, 4020 Linz

03.02.26 - Di- Do 08:30 - BFI Linz, Raimundstralie 2026L L 125501 Kurs im BFI @
05.02.26 11:45 1-5, 4020 Linz

08.06.26 - Mo, Mi, Fr 08:30-  BFI Linz, RaimundstraBe ~ 2026L L 125502 Kurs im BFI @
12.06.26 11:45 1-5, 4020 Linz

15.10.26 - Do, Fr 17:00 - BFI Linz, RaimundstraRe ~ 2026L L 125503 Kurs im BFI @
17.10.26 20:15,Sa 08:30-  1-5,4020 Linz

11:45
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Alle Kurstermine

Datum Kurszeiten Ort Kursnummer Kursabhaltung
20.05.25- Di 18:00 - 21:15 BFI Linz, Raimundstralle 2025L L 125501 @ Kurs im BFI
03.06.25 1-5, 4020 Linz
16.09.25 - Di18:00-21:15  BFILinz RaimundstraRe  2025L L 125502 @ Kurs im BFI
30.09.25 1-5, 4020 Linz
03.02.26 - Di - Do 08:30 - BFI Linz, Raimundstrale  2026L L 125501 @ Kurs im BFI
05.02.26 11:45 1-5, 4020 Linz
08.06.26 - Mo, Mi, Fr 08:30 -  BFI Linz, Raimundstrale 2026L L 125502 @ Kurs im BFI
12.06.26 11:45 1-5, 4020 Linz
15.10.26 - Do, Fr 17:00 - BFI Linz, Raimundstralle 2026L L 125503 @ Kurs im BFI
17.10.26 20:15,Sa 08:30-  1-5,4020 Linz
11:45

Kurs-Anmeldung und weitere Informationen im Internet auf www.bfi-ooe.at/kurs/1255 sowie telefonisch bei der BFI-Serviceline
unter 0732 / 6922 6922.
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