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Was erwartet Sie im Kurs "Personalverrechnung für Einsteiger:innen - Das 
Basiswissen an einem Tag":
Sie bekommen an nur einem Tag einen kompakten Überblick über die Logik der Personalverrechnung. 

Anhand eines Muster-Lohnzettels als „roter Faden“ erarbeiten Sie Schritt für Schritt die wichtigsten Begriffe und Abläufe. Sie 

lernen:

•    das Lesen und Verstehen eines Lohnzettels (Zeile für Zeile)

•    den logischen Weg vom Bruttogehalt zum Auszahlungsbetrag (Netto)

•    die wesentlichen Abzüge (Sozialversicherung, Lohnsteuer) im Überblick

•    die Auswirkungen von Überstunden, Zulagen und Sonderzahlungen auf den Lohnzettel

•    die wichtigsten arbeits- und sozialversicherungsrechtlichen Spielregeln im Schnelldurchlauf

Zielgruppe:

Als optimales Sprungbrett: Sie planen, den großen Personalverrechner-Lehrgang (mit Personalverrechner- Prüfung) zu 

absolvieren? Mit diesem Tag legen Sie das perfekte Fundament, um im Hauptkurs von der ersten Minute an sicher 

mitzukommen.

Für Praktiker:innen & Quereinsteiger:innen: Sie arbeiten im Büro, in der HR oder sind selbstständig und möchten die 

Logik hinter Lohnzetteln verstehen und einfache Fragen im Betrieb kompetent beantworten können.

Nach Abschluss des Kurses können Teilnehmer:innen...

• … den Aufbau und die Struktur eines Lohnzettels erklären. 

• ... die wichtigsten Fachbegriffe der Personalverrechnung richtig zuordnen und verstehen. 

• ... die grundlegende Systematik der Abzüge (SV und LSt) nachvollziehen. 

Karrieremöglichkeiten Personalverrechnung:
Ihr nächstes Ziel ist der Besuch des BFI-Personalverrechner:innen-Lehrganges sowie die Ablegung der 

Personalverrechner:innen-Prüfung.

PERSONALVERRECHNUNG FÜR 
EINSTEIGER:INNEN

Das Basiswissen an einem Tag

https://www.bfi-ooe.at/index.php?id=50&no_cache=1&q=4226
https://www.bfi-ooe.at/index.php?id=50&no_cache=1&q=4225


Termin- und Kurs-Details

Termin 02.09.27 - 02.09.27 

Ort BFI Linz, Raimundstraße 1-5, 4020 Linz

Kursnummer 2027L L 422302

Kurszeiten Do 08:00 - 15:30

Unterrichtseinheiten 8

Normalpreis € 305,00

AK-Preis € 274,50

Kurstermine in Linz

Datum Kurszeiten Ort Kursnummer Kursabhaltung

12.01.27 - 

12.01.27

Di 08:00 - 15:30 BFI Linz, Raimundstraße 

1-5, 4020 Linz

2027L L 422301 Kurs im BFI 

02.09.27 - 

02.09.27

Do 08:00 - 15:30 BFI Linz, Raimundstraße 

1-5, 4020 Linz

2027L L 422302 Kurs im BFI 

Alle Kurstermine

Datum Kurszeiten Ort Kursnummer Kursabhaltung

12.01.27 - 

12.01.27

Di 08:00 - 15:30 BFI Linz, Raimundstraße 

1-5, 4020 Linz

2027L L 422301  Kurs im BFI

02.09.27 - 

02.09.27

Do 08:00 - 15:30 BFI Linz, Raimundstraße 

1-5, 4020 Linz

2027L L 422302  Kurs im BFI

Kurs-Anmeldung und weitere Informationen im Internet auf www.bfi-ooe.at/kurs/4223 sowie telefonisch bei der BFI-Serviceline 
unter 0732 / 6922 6922.

https://www.bfi-ooe.at/kurs/4223
tel:+4373269226922
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